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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,VYTURELIS“
DARBO GRAFIKO SUDARYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus lopSelio-darzelio ,,Vyturélis® darbo grafiko sudarymo tvarkos aprasas (toliau —
tvarkos aprasas) reglamentuoja §ios jstaigos darbuotojy (toliau — darbuotojai) darbo ir poilsio laika.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu (toliau
tekste — DK).

3. Siuo tvarkos aprasu vadovaujasi visi lopselio-darzelio ,,Vyturélis“ darbuotojai.

1. DARBO GRAFIKO SUDARYMAS

4. Darbuotojai privalo dirbti darbo grafikuose nustatytu laiku.

5. Darbuotojai, kuriy darbo laikas yra pastovus, darbo grafikas sudaromas visiems mokslo
metams.

6. Viréjai, kiemsargis, valytojas darba gali pradéti anks¢iau negu dirba ikimokykliné jstaiga.

7. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojy, darbo grafikas yra sudaromas ne
véliau nei 7 dienos iki einamojo ménesio pabaigos.

8. Pedagoginio personalo darbo grafike turi biiti iSskirtos tiesioginio ir netiesioginio darbo su
vaikais valandos.

9. Darbuotojai, auginantys nejgaly vaika iki 18 mety arba 2 vaikus iki 12 mety, dél 1
papildomos poilsio dienos ir auginantys 3 ir daugiau vaiky iki 12 mety, dél 2 papildomy poilsio
dieny ne véliau nei pries 7 dienas pateikia praSyma apie pageidaujamg gauti laisva dieng.

10. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojy darbo grafikas elektroniniu pastu
i§siunc¢iamas Kiekviename darbuotojui.

11. Darbo grafikuose turi biiti numatytos ne ilgesnés kaip dviejy valandy ir ne trumpesnés
kaip pusés valandos piety pertraukos pavalgyti ir pailséti, iSskyrus tuos darbus, kur dél darbo
specifikos (ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojas, viréjas) negalima nurodyti piety
pertraukos laiko. Siems darbuotojams suteikiama galimybé pavalgyti darbo laiku.

12. Sudarant darbo grafikg vadovaujamasi DK VIII skyriaus ,,Darbo ir poilsio laikas*
straipsniais.

13. Darbo grafikus sudaro darbuotojai pagal pareigybé¢je numatytas funkcijas.

14. Darbo grafikai sudaromi pagal patvirtintas formas (Darbo grafikas Priedas Nr. 1,
Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy ménesio darbo grafikas Priedas Nr. 2).

15. Sudarytas darbo grafikas derinamas su jstaigos darbo tarybos pirmininku.

16. Sudarytus darbo grafikus tvirtina jstaigos direktorius.

17. Istaigos direktoriaus darbo grafika tvirtina Alytaus miesto savivaldybés meras.

18. Darbo grafikai saugomi vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
1sakymu Nr. V-100 patvirtinta ,,Bendraja dokumenty saugojimo terminy rodykle®.
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I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Neatvykimas j darbg pagal nustatyta darbo grafika arba savavaliSkas darbo grafiko
pakeitimas be administracijos leidimo yra laikomas darbo pareigy pazeidimu.

20. Uz sio tvarkos apraso jgyvendinimg ir darbuotojy darbo ir poilsio laiko organizavima
atsako jstaigos direktorius.

PRITARTA
Alytaus lopSelio-darzelio ,,Vyturélis*
Darbo tarybos pirmininko



